Kaupan työlista 
Huomioitavaa:
Työskentelet kaupassa
· kännykkä parkkiin
· ILOINEN ILME
· tekemistä on kaikenlaista
· huom. asiallinen, siisti pukeutuminen(saadaan työliivit)
Päivittäin
TÄRKEIN: Palvellaan asiakkaita hyvin
· edellisen päivän rahojen vienti infoon tai vahtimestarille
· kassa toimintakuntoon
· Kahvilinjasto kuntoon + kahvin keitto
· mainos ”standy ” ulos
· kaupan ovi auki
· hyllyjen yleistarkistus. kaikki OK.
· juomakylmiöiden tarkistus/täyttäminen
· kassatiskin ja kassojen pyyhkiminen
· pohjakassan laskeminen
· päiväkassan tilitys, päivätilitysraportti hallintoon


Viikoittain
· tukkutilaukset (Kespro)
· juomatilaukset
· tukkutavaran purku, tarkistus ja kirjaaminen
· lattian lakaisu /pesu
· pölyjen pyyhkimiset


Muuta
· mainoksien tekemistä
· tavaran tilausta
· hinnoittelua
· hyllyjen kohentelua/tavarat siististi
· tuotteiden esille laittoa
· [bookmark: _GoBack]päiväyksien tarkistamista
