Taika tyodaikasuunnittelu — esittely

Taika tydaikasuunnittelu on uudenlainen tapa suunnitella tybaikoja.

¢ Ohjelmisto perustuu ajatukseen, ettd tydaikasuunnittelun voi tehda intuitiivisemmin,
tehokkaammin ja kaytanndllisemmin.

Helpottaa ty6ta ja vahentda virheitd - ohjelman kayttéénotto onnistuu viidessatoista
minuutissa.

Tasoittumisjaksot, tyétehon seuranta ja tilastot - Tasoitusjaksojen kaytté on
helppoa, ja havainnolliset tilastot auttavat ty6tuntien

sijoittelussa.

Miehitys paivan kuluessa - Naet heti, montako tyontekijaa on tdissa minakin aikana.
Tyo6tehtavien suunnittelu, ruokatauot, ylitdiden laskenta.

Tybajat graafisesti viivoilla kuvattuna.

Auttaa tyon pitkajanteista suunnittelua:

¢ Raportit Palkanlaskentaan ja tydaikojen seurantaan.
o Sisdadnrakennettu kalenteri - Loma-ajat ja juhlapaivat.
e Taysin suomenkielinen

Sisadankirjautuminen

Jarjestelmaan luodaan kayttdjatunnus ja salasana valmiiksi, muuta et tarvitse kayton
aloittamiseksi.

Siséifinkirjautuminen

K ayitajatunnus:

Salasana:

Kirjaudu sisaan



TyoOaikojen syottaminen
Tama on ohjelmiston yleisimmin kaytetty ndkyma.

¢ Tilastot helpottavat tydaikojen sijoittelua

¢ Kalenteriin voi merkita tulevat poissaolot ja erityispdivat etukateen. Yleiset juhlapaivat
kalenterissa on jo valmiina.

e Voit seurata seka tasoittumisjarjestelman tuntimaaria ettd tydétehosummia
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Tyo6aikaruudukko / tyévuoron tiedot
Tydvuoron lisdtietoja voi tarvittaessa sy6ttaa ikkunaan, joka avautuu oikealla hiiren nappaimella.

Voit tallettaa yleisimmat tydvuorot vuoropohjiksi, jotka saat kayttédn yhdella ndppdimen
painalluksella. (Q,W,E... ndppaimet).
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Tyo6aikaruudukko / sairaslomien ja korjausten merkinta

Samassa ikkunassa voi merkitd myods sairasajat.
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Toiseen sivulle siirtyminen
Ohjelmassa eri sivuille siirrytdan ylareunan "nakymat” painikkeella.
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Tyontekijan perusasetukset
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Tasoittumisjarjestelma

Tasoittumisjarjestelman pituus on vapaavalintainen, voi olla jopa 26 viikkoa.

Kaikkien tyontekijdiden ei tarvitse kuulua tasoittumisjarjestelmaan.
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1. Jokaisen tydntekijan kohdalla on "suunnitelma" ja "toteutuma" sarake. Rivit jotka on merkitty
sinisella pohjalla ovat menneisyydessa ja niiden suunnitelmia ei voi muuttaa.



2. Yhteensa -rivilld on tdmanhetkinen jakson summa. Siihen on laskettu toteutuneet tunnit
(menneisyyden osalta, oikeanpuoleinen sarake) ja sunnitellut tunnit (tulevaisuudesta,
vasemmanpuoleinen sarake).

3. TES-tavoite -rivilla on tydntekijan laskennallinen tavoitetuntimaéaré tyontekijén TES-asetusten
mukaan. Arkipyhien ja tyontekijéiden lomien vaikutus on otettu huomioon téssa tuntimaarassa.

4. Alin rivi (Muokattu summa) antaa mahdollisuuden muuttaa TES-tavoitetta erikoistilanteissa
(esim. tybaikapankin aiheuttamat muutokset).

5. Oikealla "viikon tavoite" rivi on laskettu liikevaihtotavoitteen ja tavoitetyétehon pohjalta.

Tyotehon seuranta

Mahdollisuus suunnitella myyntitavoitteet viikko- ja kuukausitasolla. Ohjelma seuraa
tyétehosumman kertymistd kun suunnittelet tydaikoja.
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Palkkaraportti
Palkan lisat (iltalisa, la, su, arkipyhdkorvaus jne) lasketaan automaattisesti.

Ohjelmistoon on toteutettu tiedonsiirtolinkki Vahittdiskaupan Tilipalveluun.
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Toiminta monimyymaldymparistossa
Sama tyontekija voi tiistaina tydskennelld yhdessa kaupassa ja keskiviikkona toisessa kaupassa.

Tydntekija perustetaan jarjestelmaan vain yhden kerran. Jos sama tyontekija perustetaan eri
myymaldihin erikseen, jarjestelma ei pysty tarkistamaan tyévuorojen paallekkdisyytta eika
laskemaan ylitoita eika tasoittumisjarjestelman summia oikein. Kun olemassaoleva tyontekija
halutaan lisatd uuteen toimipaikaan, on “lisaa tydntekija” kohdassa haettava tydntekija
henkildbnumeron tai nimen perusteella tietokannasta.

Palkkaraportit ldhetetddn myymaldkohtaisesti. Ne tunnit jotka tyontekija on tehnyt muissa
toimipaikoissa eivat tule myymalakohtaiseen palkkaraporttiin, ne menevét palkanlaskentaan vasta
kun muissa myymaldissa lahetetdan palkkaraportti. VTP:lle Iahetettdvassa palkkaraportissa TY-
numero (tulosyksikké) maaraytyy myymalan perustietojen mukaan, jolloin myymalakohtainen
tehojen seuranta on mahdollista.

Ty6vuorolistat tulostetaan toimipaikkakohtaisesti jokainen myymalé erikseen.

Lisatietoja
Ongelmatilanteissa ota yhteytta:

Matti Haavikko
matti.haavikko@taikasuunnittelu.com
050-5658789



