LinkedIn-tilin perustaminen ja profiilin teko

LinkedIn on verkossa toimiva sosiaalisen median palvelu. Palveluun rekisterdidytaan luomalla LinkedIn kayttajatili,
jota varten tarvitaan toimiva sahkodpostiosoite ja salasana, kuten muissakin sahkoisissa palveluissa.

Kun olet rekisteroditynyt kayttajaksi, voit aloittaa profiilin tayttamisen ja LinkedInin kdytdn. Ohjeessa selvitetaan
perusteet LinkedIn-tilin luontiin ja profiilin tekoon.

Rekisterdityminen

Mene sivulle www.linkedin.com, tai lataa mobiililaitteelle sovelluskaupasta LinkedIn-sovellus.

1. Valitse sivulta Join now, niin paaset rekisterditymaan kayttajaksi ja luomaan LinkedIn-tilin.

2. Lisaa oma sahkodpostiosoitteesi ja luo sen jalkeen salasana tilillesi. Sdhkopostiosoitteesi ja salasanasi
toimivat kayttajatilinasi LinkedlIniin kirjautuessasi. Taman jalkeen jatka eteenpain klikkaamalla
Agree & Join.

3. Seuraavaksi sinua pyydetdan tayttamaan vield muita tarvittavia tietoja, kuten nimesi profiilia varten.
Taytad lomakkeeseen tarvittavat tiedot profiilin luontia varten ja seuraa ohjeita. Kdy vahvistamassa
sdhkopostiosoite omalla sdhkopostitilillasi tarvittaessa.

Email

Join now | |

Password (6 or more characters)

By clicking Agree & Join, you agree to the Linkedin User
Agreement, Privacy Policy, and Cookie Policy.

Agree & Join



http://www.linkedin.com/

Kun tili on luotu, voit aloittaa profiilin tayttamisen. LinkedIn toimii oletusasetuksilla, joita paaset tarkastelemaan
ja muuttamaan klikkaamalla yldpalkista omaa profiilikuvakettasi Me = Settings & Privacy. Asetuksia on paljon ja
ne kannattaa kdyda lapi huolella.

Profiilin teko

Paaset omaan profiiliin klikkaamalla omasta nimest&si etusivun laidassa tai ylariviltd kohdasta Me = View profile.
Profiilin voi tayttaa suomeksi tai englanniksi. Englantia suositellaan profiilin tayttokieleksi, koska englanniksi
tehddan enemman hakuja kuin suomeksi. Nain ollen profiilisi englanninkielisilla sanoilla voit saada enemman
nakyvyyttd. Suomeksi taytetyssa profiilissa kannattaa huomioida kuinka sanojen taivutusmuodot vaikuttavat
|6ydettavyyteen, kun rekrytoijat etsivat tyontekijoita avainsanoilla.

Profiilia paivittaessa voit edetd osa kerrallaan ylhdalta alaspain, kuitenkin keskittyen intro, about ja
background-osien viimeistelyyn.

Valitse oman nimesi viereisesta valikosta Add profile section, niin padset tayttamaan profiilia osio kerrallaan. Add
profile section- valikko ndyttaa, mita osioita on vield paivittamatta ja mitka ovat valmiita. Osioita voi myos
paivittdd mydhemmin osion viereisesta kynan kuvakkeesta. Muista tallentaa muokkaukset valitsemalla ”save”.
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Intro

Intro-osa on yleensa valmis kayttajatilin luonnin jalkeen esimerkiksi nimen ja sijainnin osalta, mutta
paivittdmiseen kannattaa kiinnittda huomiota headlinen ja kuvien osalta.

Kuva: Valitse ja lisda profiilikuvaksesi kasvokuva, josta sinut tunnistaa ja maarittele kuka sen nakee. Kuva tekee
profiilistasi inhimillisemman ja helpommin [ahestyttavan. Profiilikuvaksi kannattaa valita siisti ja selkea kasvokuva.
Hymysta ei varmasti ole haittaa. Mieti my0s taustakuvaa (kansikuva), siina voi tuoda esille enemman persoonaa.




Headline: Profiilissasi lukee nimesi alla jokin headline, eli otsikko. Tdma on tullut rekisterditymisen yhteydessa
esimerkiksi viimeisimman/nykyisen tyotehtdvan yhteydessa. Headline voi olla oma nykyinen tehtavasi, tai jos olet
tyonhaussa voi tassa kohtaa lukea minka alan ammattilainen olet ja mita tyotehtavia etsit. Headlinen
tarkoituksena on esittda nykyista titteliasi, kertoa osaamisestasi tai tarjoamistasi palveluista ja houkutella kavijoita
profiiliisi.

Tyoénhakutiedot: paivita otsikon alla nakyva osa, jossa kerrot, onko tydnhaku sinulle ajankohtaista. Voit valita
nakyvatko tiedot kaikille vai vain rekrytointi-tileja kayttaville.

About

About-osasta kdytetddn myos nimitysta tiivistelma (summary). Tama on yksi tarkeimpia osia profiilissasi myyvan
otsikon ja taustasi lisdksi. About-osaa voi ajatella ansioluettelon profiiliksi, jossa kuvaat tiiviisti ydinosaamisesi ja
mielenkiintosi tulevia ty6tehtavia kohtaan. Tassa osassa voit kertoa vahvuuksistasi, ydinosaamisestasi ja
motivaatiostasi.

Avainsanat tiivistelmdssa: LinkedInin kdyton yhteydessa puhutaan avainsanoista, joilla tarkoitetaan hakusanoja,
joilla esimerkiksi julkaisuja ja tyontekijoita etsitdaan. Avainsanoina toimii kaikki teksti, jota tiivistelmaan kirjoitat ja
joita voidaan kayttaa hakusanoina osaajia etsiessa. Lisaksi voit lisata yksittdisia #-tunnisteisia avainsanoja
tiivistelman loppuun.

Esimerkiksi silloin kun kirjoitat tiivistelmdosan suomeksi, mutta haluat lisata loppuun yksittaisia avainsanoja
englanniksi, joilla uskoisit profiilin 16ytyvan hakutuloksista. Yksittdisten avainsanojen lisddminen ei valttamatta tuo
nakyvyyttd hakutuloksissa, vaan nakyvyytta lisdad avainsanojen laadukkuus eli toistuvuus muissakin osioissa, kuten
tyokokemuksen yhteydessa.

Background

Tahan osaan paivitetaan tyokokemus, koulutus, patevyydet ja lisdkoulutukset seka vapaaehtoistyd, eli kaikki
kokemus, joka on omasta mielestasi oleellista profiilisssasi. Jos olet epdvarma siitd, voitko paivittda ikivanhoja
kesatoita, niin pohdi tuoko se toisenlaista nakyvyytta sinulle hakutuloksissa tai [6ydatko esimerkiksi vanhoja
tyokavereitasi verkostoosi taman kautta. Ansioluettelosta voi karsia ensimmaisia tyotehtavia pois, mutta
LinkedInissa saat itse maaritella, millaisen profiilin haluat luoda.
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Background-osaan.
@ Education

2 schools on your profile Taman osan nimi nakyy profiilissasi

"Experience”-nimelld, kun osa on paéivitetty.
Experience-osaan kuuluu siis kaikki, jonka maarittelet
taustatiedoksi itsestasi koulutuksen ja tyokokemuksen
yhteydessa.

Licenses & Certifications
[=] Showcase your expertise with
your credentials

Volunteer experience
& Highlight your passions and
how you like to give back

® ® >




Tyokokemuksen lisddaminen: Lisaa tyokokemusta Add profile section —valikosta valitsemalla Background ja
klikkamalla Work experiencen vieresta plus-painiketta.

Kirjoita tyokokemukseen lisattavat pakolliset tiedot.
title eli nimike jolla tyoskentelit tai tyotehtava

company yritys tai tydOnantaja

Lisaksi voit kertoa, oliko kyseessa kokoaika tai osa- aikatyo ja missa se sijaitsi.

Add experience X

English (Primary profile)

Title *

Ex: Retail Sales Manager

Employment type

- h 4

Company *

Ex: Microsoft

Location

Ex: London, United Kingdom

Jos kyseessd on vanha tyotehtava, poista valinta ruudusta ”I am currently working in this role” ja paivita
tyosuhteen kesto. Lisaa Description, eli kuvaus tyotehtavistasi.

| LA, LUV, wrnwveu I\III'\Jle'HI "
Eﬂ I am currently working in this role
Start Date * End Date *

Month v Year v Month v Year v
Please enter a start date. Please enter an end date.
Description

]

Media v




Jos paivitat nykyisen tyotehtavan tai aloitat uudessa tyotehtavassa, valitse ”I am currently working in this role”.

Taman jalkeen voit valita, haluatko paivittaa Headlinen ja Industryn uuden tyotehtdvan mukaiseksi, vai jattaa ne
ennalleen.

[ am currently working in this role

Start Date * End Date *

Month v Year w | Present

Please enter a start date.

@ Update my industry
Update my headline

Headline *

Tyokokemuksen yhteyteen voi lisdtd myos mediatiedostoja, esimerkiksi ndytteita tyotehtavista. Voit myos

madritella saako verkostosi ilmoituksia, kun teet muutoksia tdhan osioon (share with network on tai off). Lopuksi
klikkaa Save eli tallenna.

Media

Add or link to external documents, photos, sites, videos, and presentations.

Upload Link

(® Supported formats

Share with network

Off ) If enabled, your network may be informed of job changes, education changes, and work

anniversaries. Learn how these are shared and when

Tyokokemuksia lisataan yksi kerrallaan. Jos sinulla on useampi tyétehtava samalla tydnantajalla, LinkedIn lisda ne
automaattisesti saman tyonantajan alle.

Samalla periaatteella lisdtdan muut kokemukseen liittyvat tiedot. Esimerkiksi koulutuksen yhteyteen voit kertoa
paa- ja sivuaineistasi seka opinndytetoistasi ja aktiivisuudestasi opintojen aikana.




Muut profiilin osat

Intro, about ja background —osiot kannattaa paivittda mahdollisimman valmiiksi ja sitten vasta siirtyd muihin osiin.

Voit esimerkiksi tuoda lisda saavutuksiasi (accomplishments) ja kiinnittda julkaisujasi (featured) profiilin
yhteyteen. Voit lisata taitoja (skills), joilla kuvaat ydinosaamistasi ja pyytaa suosituksia muilta (additional
information).

LinkedInissa toimiminen

Kun profiili on valmis, kannattaa aloittaa LinkedInin aktiivinen kaytt6. Aktiivisuutta ja nakyvyytta profiiliin voit
lisata julkaisemalla tydnhakuun tai tyoelamaan liittyvia ”postauksia” (etusivulla Start a post) tai kommentoida ja
reagoida muiden julkaisuihin, jotka nakyvat uutisvirrassasi.

Verkostoidu ennestaan tuttujen ja myos tuntemattomien LinkedIn kdyttdjien kanssa lahettamalla heille kontaktipyynto

(connect). Sinulle ennestaan tuttuja ihmisia voit hakea hakukentasta tai selata ehdotuksia My network -valikosta.
Jobs-valikosta padaset selaamaan ja etsiméaan tyopaikkoja, joita voit myos hakea.

LinkedInin tyékalut eli valikot, joista pddset navigoimaan sivuilla.
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1. Hakulaatikko: tee hakuja ihmisiin, yrityksiin tai sisaltoihin liittyen

2. Home: etusivu, jossa ndet seuraamiesi ihmisten ja verkostosi julkaisuja uutisvirtana.
Paaset kirjoittamaan omia julkaisuja etusivulta.

3. My network: verkostosi, eli ihmiset jotka olet lisdnnyt tai hyvaksynyt kontakteihisi.
Taaltd ndet myos sinulle ehdotettuja kontakteja.

4. Jobs: Tyonhakusivu. Taaltd paaset etsimaan tyopaikkoja ja hakemaan niihin.

5. Messaging: tailta paaset lukemaan ja kirjoittamaan pikaviesteja. Perusprofiililla paaset
kirjoittamaan viesteja vain henkil6ille, jotka ovat kontaktejasi.

6. Notifications: saat ilmoituksia esimerkiksi sopivista tyopaikoista ja muiden julkaisuista.
Padset myos muuttamaan naitd asetuksista tai ilmoituksen yhteydessa.

7. Me: Taalta paaset oman profiilisi sivulle (view profile) ja asetuksiin (settings & privacy)
seka kirjautumaan ulos (sign out).




