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Tehtdva 1 - Piirto-objektit

Valitse rakenteeksi Tyhja.
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Lisaa esitykseen tekstia (kayta tekstikehystd). Muuta tekstin fonttia, kokoa, varia ja lihavoi teksti.

Siirra teksti uuteen paikkaan.

Lisaa esitykseesi erivarisia suorakulmioita ja ellipseja. Kayta kuviossa erilaisia tayttovareja ja reunuksia.

Muuta kuvioiden kokoa ja paikkaa.
Lisaa tekemasi kuvion sisdan tekstia.
Lisaa esitykseesi nelio ja ympyra.
Poista esityksestasi jokin kuvio.

Lisaa esitykseen uusi dia.

Kokeile erilaisia viivoja. Valitse viivoille nuolenpaat ja vaihda viivojen varia ja viivan tyylia.

Veda yhdysviivoja kuvioitten vilille.

Kokeile kuvioihin erilaisia tyyleja.

Ryhmittele muutamia objekteja ryhméksi. Pura ryhma.

Kokeile objektien tasausta.

. Lisaa esitykseesi jokin levea nuoli ja muuta nuolen muotoa kayttamalla keltaista sdaatokahvaa.

11.

’Pinoa' muutamia objekteja paallekkain ja muuta niiden jarjestysta pinossa.

Lisaa esitykseesi WordArt -objekti.

Kierra vapaasti tai kdanna vaaka-/pystysuunnassa luomiasi kuvioita.

Tutki PowerPoint-ohjelman perusndakymaa ja
eri valilehdilta 16ytyvia komentovalikoita ja -
painikkeita.

Miten saat lisattya diaesitykseen uuden dian?
Miten poistat dian?

Miten saat lisattya diaan tekstiluettelon?
Miten pystyt muotoilemaan kirjoittamaasi
tekstia?

Mista diaesitykseen saa lisattya SmartArt-
objekteja?
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Mista loydat yla- ja alatunnistetoiminnon?
Miten vaihdat diaan asettelua esim. otsikko ja
sisalto -asettelun kaksi sisaltokohdetta
-asetteluksi?

Miten saat palautettua dian paikkamerkkien
alkuperaiseksi?

Miten voit tehda esitykseen kasinkirjoitettuja
huomautuksia tai piirtoja?

Mihin voit kirjoittaa esittdjan muistiinpanot?
Miten voit vaihtaa dian suunnan?



Tehtdva 2 - SmartArt-grafiikkaobjektit ja kaaviot
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