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Tehtävä 1 - Piirto-objektit  

 

Valitse rakenteeksi Tyhjä.  

 

1. Lisää esitykseen tekstiä (käytä tekstikehystä). Muuta tekstin fonttia, kokoa, väriä ja lihavoi teksti.  

2. Siirrä teksti uuteen paikkaan.  

3. Lisää esitykseesi erivärisiä suorakulmioita ja ellipsejä. Käytä kuviossa erilaisia täyttövärejä ja reunuksia. 

Muuta kuvioiden kokoa ja paikkaa.  

4. Lisää tekemäsi kuvion sisään tekstiä.  

5. Lisää esitykseesi neliö ja ympyrä.  

6. Poista esityksestäsi jokin kuvio.  

7. Lisää esitykseen uusi dia. 

8. Kokeile erilaisia viivoja. Valitse viivoille nuolenpäät ja vaihda viivojen väriä ja viivan tyyliä.  

9. Vedä yhdysviivoja kuvioitten välille.  

10. Lisää esitykseesi jokin leveä nuoli ja muuta nuolen muotoa käyttämällä keltaista säätökahvaa.  

11. Kokeile kuvioihin erilaisia tyylejä.  

12. Ryhmittele muutamia objekteja ryhmäksi. Pura ryhmä.  

13. Kokeile objektien tasausta.  

14. ’Pinoa' muutamia objekteja päällekkäin ja muuta niiden järjestystä pinossa.  

15. Lisää esitykseesi WordArt -objekti.  

16. Kierrä vapaasti tai käännä vaaka-/pystysuunnassa luomiasi kuvioita. 

 

- Tutki PowerPoint-ohjelman perusnäkymää ja 
eri välilehdiltä löytyviä komentovalikoita ja -
painikkeita. 

- Miten saat lisättyä diaesitykseen uuden dian? 
- Miten poistat dian? 
- Miten saat lisättyä diaan tekstiluettelon? 
- Miten pystyt muotoilemaan kirjoittamaasi 

tekstiä? 
- Mistä diaesitykseen saa lisättyä SmartArt-

objekteja? 

- Mistä löydät ylä- ja alatunnistetoiminnon? 
- Miten vaihdat diaan asettelua esim. otsikko ja 

sisältö -asettelun kaksi sisältökohdetta  
-asetteluksi? 

- Miten saat palautettua dian paikkamerkkien 
alkuperäiseksi? 

- Miten voit tehdä esitykseen käsinkirjoitettuja 
huomautuksia tai piirtoja? 

- Mihin voit kirjoittaa esittäjän muistiinpanot? 
- Miten voit vaihtaa dian suunnan? 
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Tehtävä 2 - SmartArt-grafiikkaobjektit ja kaaviot 

 

  

 

 

 
 

 
 

Banaani 300 

Omena 500 

Luumu 700 

Appelsiini 900 

Sitruuna 200 

 

 Leinonen Saarela Koski Mäkinen 

Palkkiot 500 600 900 300 

 


