eule Oy

Ohjelmien tehokas kaytto ja asiakirjojen yhtenainen ulkoasu

Koulutuksen tavoite

@ Esimerkkeja
@ Vinkkeja
@ Suosituksia

Kirjeisiin
® Henkilokuntalehtiin
® Asiakastiedotteisiin




Yhtenainen iime

Asiakirjat Pukeutuminen

Visuaalinen

ulkoasu

Toimitilat Tuotteet

Kaytettavat ohjelmat

& \Word, tekstinkasittely
®Excel, laskenta

4 6werPoint, grafiikka
Acces, tietokanta

®Explorer, internet
€ Outlook, sahkoposti




Opastus

®Koulutus 1 - 3
paivaa

€ Tukipalvelut
@ puhelinpaivystys

@ sahkoposti
¢tiedote

€ Tyokavereiden apu

Osallistujat kevaalla

B Word
® Excel
B Acces

Helmikuu Maaliskuu Huhtikuu




Osallistujat syksylla

B Power
B Explorer
B Outlook
Syyskuu Lokakuu Marraskuu
Ohje
Osallistujat kevaalla
» Valitse esityksellesi
suunnittelumalli. N W Excal BECE
Helmikuu 22 12 10
®» Hyddynné valmiita Maaliskuu 14 23 1
rakenteita. Huhtikuu 23 22 10
e esitykselle
alatunniste. Osallistujat syksylla
Tulosta tiivistelmana. Power  |Explorer |Outlook
Syyskuu 22 12 10
Lokakuu 12 23 11
Marraskuu 11 22 10




