Tehtava: Oman CV:n laatiminen ja arviointi

Tavoite:

Osaat laatia selkedn ja ammattimaisen ansioluettelon (CV), joka tukee tydnhakuasi tai
urasuunniteluasi.

Vaihe 1: ltsetuntemus ja taustatyo

1. Tee lyhyt itsearviointi omista vahvuuksistasi. Hyddynna tekemaasi osaamiskarttaa (mind map)
2. Lisaksipohdi:

e Millaisia tyotehtavia tavoittelet?

e Mita aiempia tyo- tai opiskelukokemuksia sinulla on?
3. Etsiverkosta 1-2 esimerkkia hyvista CV-malleista (esim. TE-palvelut, Duunitori, Canva).

Vaihe 2: CV:n laatiminen

Laadi oma ansioluettelo kayttden Canvaa. CV:n tulee sisaltaa ainakin seuraavat osiot:

e Yhteystiedot

e Profiiliteksti / tiivistelma

e Koulutus

e Tydkokemus

e (Osaaminen (esim. kielitaito, IT-taidot)

e Mahdolliset lisatiedot (esim. luottamustoimet, harrastukset)

Vaihe 3: Vertaisarviointi
1. Vaihtakaa CV:t parin kanssa.
2. Antakaa toisillenne palautetta seuraavien kysymysten avulla:
e Onko CV selked ja helppolukuinen?
e Valittyykoé osaaminen ja kokemus hyvin?
e Onko ulkoasu siisti ja ammattimainen?
e Mita voisiviela parantaa?

Vaihe 4: Viimeistely ja palautus

1. Tee tarvittavat korjaukset palautteen perusteella.
2. Palauta lopullinen CV opettajalle arvioitavaksi.



