Tehtävä 4 kertausta


Lisää alla oleviin teksteihin numerointi ja tee muotoilut:

fontti Comic Sans MS, fontti- eli kirjainkoko 7
sanat kokonaan isoilla
sanan ensimmäinen kirjain isolla, väri sininen
pinta-alan yksikkö on m2 (yläindeksi)


Lisää liikuntamuotoihin luettelomerkit ja lajittele aakkosjärjestykseen:

lenkkeily
hölkkääminen
uiminen
hiihtäminen
luistelu




Muotoile kappale seuraavasti: molempien reunojen tasaus, 1 sisennys (2,3 cm), korjaa mahdolliset virheet.

Kirjoitus on kielen kirjallista mutoilua, joka koulussa jaetaan oikeinkiroitukseen ja kirjoituksen muotoiluun. Kirjoittaminen ei ole aikaan ja paikkaan sidottua. Kirjoitus voidaan julkistaa ja 
jakaa muille luettavaksi. Puhumiseen verrattuna kirjoittajan on asennoiduttava eri lailla: kirjoittajalla pitää olla etäisyyttä asiaan ja hänen on oltava siitä riippumaton. Kirjoituksen on 
oltava täsmällistä, puhe taasen voi olla vapaampaa. Puhuttaessa puhuja saa palautetta heti, mutta kirjoittaja on yksin. Lukija voi reagoida vain valmiiseen tekstiin, ei sen eri versioihin tekstin syntyvaiheissa. 


Muotoile kappale seuraavasti: riviväli 1,5 ja molempien reunojen tasaus.

Teksti 2

Kirjoitus on kielen kirjallista muotoilua, joka koulussa jaetaan oikeinkirjoitukseen ja kirjoituksen muotoiluun. Kirjoittaminen ei ole aikaan ja paikkaan sidottua. Kirjoitus voidaan julkistaa ja jakaa muille luettavaksi. Puhumiseen verrattuna kirjoittajan on asennoiduttava eri lailla: kirjoittajalla pitää olla etäisyyttä asiaan ja hänen on oltava siitä riippumaton. Kirjoituksen on oltava täsmällistä, puhe taasen voi olla vapaampaa. Puhuttaessa puhuja saa palautetta heti, mutta kirjoittaja on yksin. Lukija voi reagoida vain valmiiseen tekstiin, ei sen eri versioihin tekstin syntyvaiheissa. 




Savon ammatti- ja aikuisopisto (lisää copyrightin merkki)


-15 C (lisää C:n eteen asteen merkki)


Tänään on (lisää tähän päivittyvä päivämäärä).


www.sakky.fi (poista hyperlinkki)





Lisää haluamasi kuva liikuntamuotojen oikealle puolelle (rivitä teksti).



Tee tähän alle taulukko, jossa on 5 riviä ja 3 saraketta.





Tallenna asiakirja nimellä Tehtäviä_4 ja jatka seuraavat muotoilut kyseiseen asiakirjaan.

Muuta sivun reunukset: vasen 2 cm, muut 1 cm.

Tavuta asiakirja automaattisesti.

Laadi asiakirjastandardin mukainen ylätunniste. Ylätunnisteessa oltava seuraavat tiedot: laatijan nimi, päivämäärä, sivunumero ja kokonaissivumäärä.

Sivuta asiakirja niin, että taulukko ja sen tehtävänanto on omalla sivullaan.

Tallenna asiakirja pdf-muodossa.
