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Tehtdva

Muokkaa seuraavasti Fubbaus-niminen tiedosto, jonka |16ydat Moodlesta, valilehdelta
Kertaus.

Poista ylimaaraiset rivinvaihdot tekstista sekd muut tekstin muotoiluun vaikuttavat
tulostumattomat merkit (valilydnnit, sarkainmerkit).

Aseta asiakirjaan tavutus ja tasaa asiakirjan tekstin molemmat reunat.
Vaihda tekstin merkkilajiksi (fontti) Arial, pistekooksi 11 pt.
Korosta tekstissa haluamiasi kohtia lihavoinnilla.
Asiakirjassa on padotsikko ja alaotsikoita Kysymys, Vastaus ja Someutua. Muotoile teksti
siten, ettd otsikot alkavat vasemmasta reunasta (CO) ja sisenné alaotsikoihin kuuluvat
kappaleet riippuvalla sisennykselld alkamaan kohdasta C2 (~4,6 cm).
Sisenna muutkin tekstikappaleet alkamaan kohdasta C2.
Kayta oheisessa kohdassa luettelomerkkeja.
esometilaan meneminen, joutuminen, siirtyminen, vetdaytyminen tai vaipuminen
esomeutuminen
esomen palyily
ekannykan (tai puhelimen) rapladminen (ark.)

eloukkaava tms. puhelimen dareen vetaytyminen

Lisaa asiakirjan loppuun jokin sopiva kuva. Muuta kuvan kokoa niin, ettd sen suhteet
sailyvat ja sen leveys on korkeintaan neljasosa asiakirjan leveydesta.

Lisaa asiakirjalle ylatunniste, jossa on asiakirjastandardin mukaisissa kohdissa oma
nimesi, asiakirjan nimi Tiedote, sivunumero ja kokonaissivumaara seka pysyva
paivamaara.

Lisaa viela seuraava teksti alatunnisteeseen Lahde: Henna Makkonen-Craig. Kirjoittaja
on Kielikellon toimittaja ja kielenhuoltaja Kotimaisten kielten keskuksessa.

Tallenna asiakirja nimelld Fubbaus_etunimi_sukunimi. Lataa tiedosto pilveen ja jaa tiedosto
osoitteeseen satu.andersin@sakky.fi



