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Tehtävä 

Muokkaa seuraavasti Fubbaus-niminen tiedosto, jonka löydät Moodlesta, välilehdeltä 
Kertaus. 

 

 Poista ylimääräiset rivinvaihdot tekstistä sekä muut tekstin muotoiluun vaikuttavat 
tulostumattomat merkit (välilyönnit, sarkainmerkit).  

 

 Aseta asiakirjaan tavutus ja tasaa asiakirjan tekstin molemmat reunat.  
 

 Vaihda tekstin merkkilajiksi (fontti) Arial, pistekooksi 11 pt. 
 

 Korosta tekstissä haluamiasi kohtia lihavoinnilla. 
 

 Asiakirjassa on pääotsikko ja alaotsikoita Kysymys, Vastaus ja Someutua. Muotoile teksti 
siten, että otsikot alkavat vasemmasta reunasta (C0) ja sisennä alaotsikoihin kuuluvat 
kappaleet riippuvalla sisennyksellä alkamaan kohdasta C2 (~4,6 cm).  
 

 Sisennä muutkin tekstikappaleet alkamaan kohdasta C2. 
 

 Käytä oheisessa kohdassa luettelomerkkejä. 
 

•sometilaan meneminen, joutuminen, siirtyminen, vetäytyminen tai vaipuminen 
•someutuminen 
•somen pälyily 
•kännykän (tai puhelimen) räplääminen (ark.) 

 •loukkaava tms. puhelimen ääreen vetäytyminen 
 

 Lisää asiakirjan loppuun jokin sopiva kuva. Muuta kuvan kokoa niin, että sen suhteet 
säilyvät ja sen leveys on korkeintaan neljäsosa asiakirjan leveydestä. 

 

 Lisää asiakirjalle ylätunniste, jossa on asiakirjastandardin mukaisissa kohdissa oma 
nimesi, asiakirjan nimi Tiedote, sivunumero ja kokonaissivumäärä sekä pysyvä 
päivämäärä.  

 

 Lisää vielä seuraava teksti alatunnisteeseen Lähde: Henna Makkonen-Craig. Kirjoittaja 
on Kielikellon toimittaja ja kielenhuoltaja Kotimaisten kielten keskuksessa.  
 

 

Tallenna asiakirja nimellä Fubbaus_etunimi_sukunimi. Lataa tiedosto pilveen ja jaa tiedosto 
osoitteeseen satu.andersin@sakky.fi 


