
Canva CV
Canva on graafisen suun-
nittelun ohjelma, jota voi 

käyttää niin selaimella kuin 
mobiiliapplikaatiollakin. 

Canvassa on paljon maksut-
tomia pohjia CV:n visuali-

sointiin!

Canvan
perusominai-
suuksia voit 

käyttää ilmai-
seksi!

NÄIN PÄÄSET ALKUUN
CANVA CV:N TEOSSA:

•	 mene osoitteeseen 
      https://www.canva.com/

•	 rekisteröidy sivustolle käyttäen 
sähköpostia tai Facebook tai 

      Google tiliäsi

•	 Seuraavilla sivuilla on ohjeet, 
miten etenet rekisteröitymisen 
jälkeen ja miten käytät perustoi-
mintoja!

•	 Lisää hyviä ohjeita löydät mm. 
      Youtubesta esim. hakusanoilla    		
      Canva CV

•	 CV:n sisältö on hyvä olla valmiina 
tekstinä esim. word-asiakirjanam 
josta kopioit sen Canvaan.

TUUNARI
eko

MÄ OON
PIHALLA
MÄ OON
PIHALLA

Työbileet
Kohti uuden ajan työtä

virkku



Jos seuraavaksi ehdotetaan tiimin kutsumista mukaan, voit ohittaa sen sivun 
alalalaidasta

Rekisteröitymisen jälkeen, näet luultavasti seuraavan näkymän.
Valitse sopiva vaihtoehto tai klikkaa alhaalta ”ei mikään edellä mainituista”

1.

2.

Aloitus



Seuraavaksi voit valita mitä haluat luoda. Valitse kohta ansioluettelo.

Minkä tyyppinen ansioluettelo voisi olla? Moderni, yksinkertainen, luova..?
(tässä ohjeistuksessa valittiin kohta ”moderni”) Klikkaa haluamaasi tyyliä.

3.

4.



Sinulle avautuu tyhjä CV-pohja, vasemmassa palkissa on layout-vaihtoehtoja. Voit 
valita niistä sopivan pohjaksi. Ne pohjat, joissa lukee ”ilmainen” ovat käytössä mak-
sutta”: Ota sopiva pohja käyttöön klikkaamalla.

Valitsemasi pohja on nyt valmis muokattavaksi!

Tässä tyhjä 
pohja

5.

6.



Tekstin muokkaus
Klikkaa teksti aktiiviseksi ja sen jälkeen voit korvata sen omalla tekstillä, 

jonka voit kirjoittaa tai kopioida ja liittää esim. wordistä.

Kuvan vaihtaminen

Perustoiminnot

Klikkaa tekstiä, jota ha-
luat muokata

Yläpalkista voit muoka-
ta fonttia, tekstin väriä, 
kokoa jne.

Klikkaa kuva aktiiviseksi

Vasemmassa sivu-
palkissa on kohta 
lataukset. 
Valitse se ja ylös 
ilmestyy painike, 
josta saat ladattua 
oman kuvan esim. 
tietokoneelta.
Kun kuva on latau-
tunut raahaa se 
vanhan kuvan päälle 
ja kuva korvautuu.



Värien muuttaminen

Kuvioiden ym. lisääminen

Vaihda tekstilaa-
tikoiden ym. väriä 
klikkaamalla objekti 
aktiiviseksi ja va-
litsemalla väri vas.  
yläpalkista.

Valitse kohta elementit, voit valita grafiikkaa tai kuvia. Raahaa valittu elementti 
haluamaasi kohtaan



Valmiin työn tulostaminen tai lataaminen koneelle
Työ ladataan tai tulostetaan oikeasta yläkulmasta

Tallennus ja komentojen kumoaminen
Mikäli teet virheen, voit ottaa askelia taaksepäin painamalla vasemman ylälaidan nuolta.

   				    Tallennus: canva tallentaa työtäsi automaattisesti.



Ryhmitellyt objektit
Osassa malleista tekstikenttiä tai objekteja on ryhmitelty, jotta niitä voidaan muokata 

tai siirtää yhdessä. Voit tarvittaessa purkaa ryhmän oikeasta yläkulmasta. Voit myös 
luoda ryhmän: valitse objektit vetämällä hiirtä niiden päällä vasen painike pohjassa. 

Sen jälkeen paina ”ryhmittele” oikeassa yläkulmassa.

Objektien ja tekstikenttien deletointi
Kuvat ja grafiikan saat deletoitua klikkamalla poistettavaa objektia ja paina-

malla delete- tai backspace-näppäintä näppäimistöstä. 

Tekstikentän saat pois klikaamalla sitä ja sitten roskakorikuvaketta oikeassa 
yläkulmassa.

Ryhmiteltyjä tekstilaatikoita

LISÄÄ VINKKEJÄ!



Muokkaa tyyli persoonaasi, 
ammttiasia sekä kohderyh-
mää (millaisia töitä haet?) 

mukaillen. 

Jos haet monia erityyppisiä 
töitä, voi sinulla olla myös 

useampi CV. Esim. räväkämpi ja 
hillitympi.

Tyylikäs kokonaisuus syntyy 
usein parilla kolmella toisiin-

sa sopivalla värillä.

Mutta jos tyylisi sopii pel-
kistetty mustavalkoinen tai 
kaikkia sateenkaaren sävyjä 
kayttävä iloittelu, riko roh-

keasti rajoja!

Käytä max. 2-3 eri font-
tia esim. otsikkofonti +

leipäteksti

Muista luettavuus!
Fontista pitää saada 

selvää ja asettelun olla 
looginen!

Oma kuvasi tekee CV:stä 
persoonallisemman.

•	 Muista käyttää laadu-
kasta (terävää) kuvaa.

•	 Valitse kuva, jossa näy-
tät itseltäsi mutta olet  

ammattimainen!

•	 Rajaa kuva tarpeeksi tiu-
kasti. Esim. rintakehän 

kohdalta ylöspäin.

CV:n Vinkkejä 
visuaaliseen ilmeeseen!


