
Tehtävä: taiteilijat 
 

 

1. Avaa Moodlesta (Wordin tehtäviä ja tiedostoja) tiedosto Taiteilijat.  

 

 

2. Muotoile pääotsikko: isot kirjaimet, fontti Arial, fonttikoko 16, keskitetty, lihavoitu 

Muu teksti: Arial, koko 12 

 

 

3. Muuta sivun reunukset. Kaikkien reunusten mitta 2 cm. 

 

 

4. Käytä tekstissä riippuvaa sisennystä: otsikko on vasemmassa reunassa ja kappaleteksti alkaa 

4,6 cm kohdalta (samalla rivillä). 

 

 

5. Tavuta teksti käyttäen automaattista tavutusta. 

 

 

6. Jokaisen taiteilijan kappaletekstin vieressä, oikealla puolella, on oltava taiteilijaan liittyvä kuva 

(esim. taiteilijan oma kuva tai heidän tekemänsä taulu tms.). 

 

 

7. Lisää ylätunnisteeseen nimesi, päivämäärä sekä sivunumero. 

 

 

8. Tee asiakirjan loppuun taulukko, jossa on 8 riviä ja 4 saraketta. Kirjoita taulukkoon tekstistä 

löytyvät taiteilijan nimi, taiteilijan oikea nimi, milloin syntynyt ja milloin kuollut. Taulukon 

ensimmäisellä rivillä on otsikot alla olevan mallin mukaan. Etsi puuttuvat tiedot Internetistä. 

Muotoile taulukko haluamallasi tavalla. 

 

Taiteilijanimi Nimi Syntynyt Kuollut 

Botticelli Alessandro Filippini   

 

 

 

9. Tallenna tehtävä alkuperäisellä nimellä Taiteilijat.  

 

 

10. Tallenna vielä pdf-muodossa nimellä Italialaisia taiteilijoita. 

 

 

11. Palauta Moodleen Wordin tehtävien palautus –kansioon molemmat tiedostot, eli Taiteilijat sekä 

Italialaisia taiteilijoita. 


